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禄劝彝族苗族自治县人民政府办公室

关于印发县政府办公室主任、副主任及办公室领导同志工作分工的通知

各乡（镇、街道）人民政府（办事处），县政府各办局，省市驻禄各单位：

根据人事变动和工作需要，经研究决定，现将《禄劝彝族苗族自治县人民政府办公室主任、副主任及办公室领导同志工作分工》印发给你们，请按此分工范围联系工作。


禄劝彝族苗族自治县人民政府办公室

                          2019年9月6日

（此件公开发布）

禄劝彝族苗族自治县人民政府办公室

主任、副主任及办公室领导同志工作分工

县政府党组成员、办公室主任  文  琪
联系县长李开德。

主持办公室全面工作。

负责协调县政府重要活动安排和重要文件的审核，协调落实县政府领导交办的工作。

副主任  李全东
联系县长李开德。

负责县政府综合性文稿和县长重要文稿起草工作，研处领导批示件。

负责牵头筹备和组织好县政府全会、党组会、常务会、县长办公会、县长专题会的会务、记录、纪要和议定事项督促落实。

负责具体承办县政府党组的相关工作。

负责人大代表议案建议、政协委员提案督促办理。

负责县政府办党组日常工作。

负责做好县长召集的各类会议的承办，材料、文件的预处理和审核把关工作。

负责协调落实县政府领导交办的工作。

分管秘书一科、议案科。
副主任  王兴华

联系副县长闫国勋。

负责办文、保密、文件收发流转和档案管理。

负责做好联系副县长召集的各类会议的承办，材料、文件的预处理和审核把关工作。

做好联系副县长分管联系部门相关工作，负责协调落实县政府领导交办的工作。

分管办文科、县级机关事务管理中心。

副主任  王子军

联系副县长、县公安局局长李植红。

负责县委信访工作联席会议办公室和县信访局全面工作。

负责统筹做好办公室值班和综治维稳工作。
负责做好联系副县长召集的各类会议的承办，材料、文件的预处理和审核把关工作。
做好联系副县长分管联系部门相关工作，负责协调落实县政府领导交办的工作。

分管总值班室。
副主任  梁  乐
联系县委常委、副县长邢军善（科学技术、信息产业、工业、经济贸易、农村电子商务、文化、旅游工作）。
联系副县长张世斌。

负责县政府办人事、财务、招商引资、公务用车、党建、群团、老干部、创文、烤烟、扶贫挂钩、报刊杂志征订和收发等方面工作，做好办公室自身建设和目标考核，研处各级教育培训文件。

负责全县涉外事务的统筹协调、整体推进和督促落实。
负责做好联系副县长召集的各类会议的承办，材料、文件的预处理和审核把关工作。

做好联系副县长分管联系部门相关工作，负责协调落实县政府领导交办的工作。

分管综合科、行政科、县委外办。

副主任  韩  敏

联系县委常委、常务副县长张大福。

联系副县长李俊。

负责市委、市政府督查督办文件的预处理、落实、材料上报；负责重要指标、重点工程、重要工作的督查督办；负责县人民政府重要会议确定重要事项的督查督办；负责落实县政府领导安排事项的督查督办。

负责政府信息公开工作。

负责做好联系副县长召集的各类会议的承办，材料、文件的预处理和审核把关工作。

做好联系副县长分管联系部门相关工作，负责协调落实县政府领导交办的工作。

分管县政府督查办、政府信息公开办。

副主任  张  跃

联系副县长王丕兴。

负责信息调研工作。

负责做好联系副县长召集的各类会议的承办，材料、文件的预处理和审核把关工作。

做好联系副县长分管联系部门相关工作，负责协调落实县政府领导交办的工作。

分管信息调研科，协助副主任梁乐同志分管行政科。
副主任  尚正刚（在乌东德镇挂职）

副主任  李德权

联系副县长罗艾。

负责县长热线、“96128”信息平台等方面工作。
负责做好联系副县长召集的各类会议的承办，材料、文件的预处理和审核把关工作，督促落实议定事项。

做好联系副县长分管联系部门相关工作，负责协调落实县政府领导交办的工作。

分管县长热线办。
副主任  杨幸民

联系县委常委、副县长邢军善（上海市对口帮扶禄劝工作）。
副主任  谭映彬

协助副主任韩敏同志联系县委常委、常务副县长张大福，副县长李俊。

负责国投公司工作。

督查专员  杨  洋

联系副县长李兴翠、吴振华。

负责做好联系副县长召集的各类会议的承办，材料、文件的预处理和审核把关工作。

做好联系副县长分管联系部门相关工作，负责协调落实县政府领导交办的工作。

分管秘书二科。

县级机关事务管理中心主任  吴志刚

协助副主任王兴华同志联系副县长闫国勋。

负责县级机关事务管理工作。

戴学有同志

协助副主任韩敏同志联系乌东德电站建设及乌东德电站移民工作。

戴学伟同志

协助副主任李全东同志主抓人大议案建议、政协提案的办理工作。

李有成同志

协助副主任李德权同志抓好县长热线工作。

办公室副主任及领导同志之间实行分工协作机制，工作既有明确分工，又有协作配合，协作关系如下：
李全东——杨  洋——戴学伟

王兴华——王子军——吴志刚  

梁  乐——张  跃——杨幸民

韩  敏——谭映彬——戴学有

李德权——李有成


分送：市政府办公室。

县委各部委，县人大办，县政协办，县纪委办。

县法院，县检察院，县人武部。

县总工会，团县委，县妇联，各人民团体。
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