禄劝彝族苗族自治县人民政府办公室
2017年部门预算编制说明
按照《关于公开2017年部门预算的通知》（禄财〔2017〕3号）的相关要求，县政府办已通过政府门户网站公开本部门2017年预算和“三公经费”预算信息，现将编制情况作如下说明。
一、基本职能和主要工作
（一）承办市政府指示、决定在我县贯彻落实的行文工作和县政府向市政府报告、请示的起草工作，承办市委、市政府及其部门转由县政府办理的事项。

（二）负责县政府会议的准备工作，协助县政府领导组织实施会议决定事项。

（三）协助县政府领导组织起草或审核以县政府、县政府办公室名义发布的公文。

（四）研究县政府各部门和各乡镇（街道）人民政府（办事处）请示县政府的事项，提出意见，报县政府领导审批。

（五）根据县政府领导的指示，对县政府部门间出现的争议问题提出处理意见，报县政府领导决定。

（六）督促检查县政府各部门和各乡镇（街道）人民政府（办事处）对县政府决定事项及县政府领导指示的贯彻落实情况，并及时向县政府领导报告。

（七）负责县政府值班工作，及时向县政府领导报告重要情况，协助处理各部门和各乡镇（街道）向县政府报告的重要情况；协助县政府领导做好需由县政府组织处理的突发事件的应急处置工作。
（八）围绕县政府工作重点，深入基层调查研究，掌握情况，反映信息，为政府决策与部署工作做好服务和督办工作，发挥参谋和助手作用。

    （九）办理由县政府领导或县政府办公室办理的人大代表和政协委员的建议、意见和提案；做好人民群众来信来访工作。
（十）负责做好办公室内部的政治思想、组织人事、职工福利等工作。
（十一）承办县委、县政府和县政府领导交办的其它事项。

二、部门基本情况
纳入2017年部门预算编报的单位共1个，其中：行政单位1个，县政府办下辖法制办、县志办、信访局、四创办、乌协办、政务服务管理局、档案局、防震减灾局。

2017年单位实有人员编制26人，其中：行政编制66人。行政工勤编制17人，事业编制28人（含参公管理事业编制10人）；在职人员113人，其中有行政人员68人，工勤人员27人，事业人员18人。离退休人员21人，其中：离休0人，退休21人。

三、部门预算收支情况
（一）基本支出情况

2017年用于保障县政府办正常运转的日常支出预算为1972万元，包括基本工资，津贴补贴等工资福利支出占基本支出的94.53％；办公经费、印刷费、水电费、汽燃费、办公设备购置等日常公用经费（商品和服务支出）占基本支出的5.47％。与上年对比增加正常运转的日常支出66.31万元，增加27.21%。
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